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SCHWEIZER SCHULE ROM 

Wir sind eine der 17 von der Schweizerischen Eidgenossenschaft anerkannten Schweizer Schulen im Ausland 

und Teil des Netzwerks educationsuisse. Die Schweizer Schule Rom ist eine internationale Schule mit 
schweizerischer Pädagogik, die zur Schweizer Maturität führt. Gleichzeitig ist die Durchlässigkeit zum 

italienischen Schulsystem vom Kindergarten bis zum Gymnasium gewährleistet. Unsere Maturandinnen und 
Maturanden sind zweisprachig in Deutsch und Italienisch. 

Zur Sicherstellung der Kontinuität ihres Verwaltungsteams sucht die Schule im Hinblick auf die Pensionierung 
der derzeitigen Stelleninhaberin eine/n 

Buchhalter/in 

Hauptaufgaben 

• Finanz- und Betriebsbuchhaltung (Lieferanten, Kunden, Kasse, Banken, Personal) 

• Elektronische Ein- und Ausgangsrechnungen 

• Erstellung der Saldenbilanz und Unterstützung beim Jahresabschluss 

• Erstellung des jährlichen Budgets 

• Periodisches Management-Reporting für Schulleitung und Verwaltungsrat 

• Monatliche Abstimmungen und Kontenabgleiche 

Anforderungen 

• Erfahrung in der Finanz- und Betriebsbuchhaltung 

• Kenntnisse der elektronischen Rechnungsstellung und steuerlichen Vorschriften 

• Kenntnisse von TeamSystem von Vorteil 

• Italienisch und Deutsch als Arbeitssprachen 

Anstellung 

ANINSEI-Gesamtarbeitsvertrag; die Vergütung richtet sich nach Erfahrung und Qualifikation. 

Bewerbungen: Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf an direzione.malpighi@scuolasvizzeradiroma.it bis 
spätestens 30.6.2026. 
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